
Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Do you know what is on your chemical shelves? The federal government as well as ninety percent of the states have 
passed laws or regulaƟons that require employers (including schools) to maintain records about the chemical substances 
stored and used on their premises. These regulaƟons—commonly called the “right to know” laws—generally require 
employers to maintain an inventory of their chemical substances. In some cases, these inventories must also be made 
available to local and state regulatory officials. 
 

One of the most pracƟcal steps any school science department can take to bring organizaƟon and safety to its programs 

is to create and maintain an inventory system for all laboratory chemicals. Ideally, a chemical inventory system should 

provide the following informaƟon: how to store chemicals in a chemically compaƟble and safe manner, the hazardous 

characterisƟcs (if any) of each chemical, suggested disposal methods, the amount of each substance currently on the 

premises, a reorder minimum or a level at which it would be desirable to reorder the substance, and a means of idenƟfy-

ing chemicals that are seldom, if ever, used. The Flinn Online Chemventory™ system incorporates all of these desired 

features. 

 

The new Flinn Online Chemventory™ is flexible enough to allow you to access your inventory informaƟon from mulƟple 

locaƟons on mulƟple devices. You can even set up your system for mulƟple users! The following tutorial covers all the 

features of the Flinn Online Chemventory™ system. 

 

If you have any further quesƟons about the program that are not answered in this document, contact Flinn customer 

service (800) 452‐1261 M‐F 7:30 a.m. ‐ 5:00 p.m. CST or email us at chemventory@flinnsci.com. 

  

Keeping an inventory of your chemicals just got a lot easier!  
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Welcome to Flinn Online Chemventory™— To get started you 

will need to purchase a registraƟon key from Flinn ScienƟfic. 

Click the “Purchase a RegistraƟon Key” buƩon in the gray navi-

gaƟon bar to order from our online store or you can include the 

item on a purchase order that is placed via phone, fax, or mail.   

RegistraƟon keys for Flinn Online Chemventory™ are available 

online as shown to the leŌ at www.flinnsci.com 

Three License Terms are available: 

Catalog No. SE2998 

Online Chemventory™—One-Year License—$99 

Catalog No. SE2999 

Online Chemventory™—Three-Year License—$199 

Catalog No. SE3000 

Online Chemventory™—Five-Year License—$349 

You will receive an email with an 8‐digit registraƟon key upon 

receipt of order at Flinn. This registraƟon key will be used to  

acƟvate your Online Chemventory database. 

Online Chemventory™ Home 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Before you can begin building your Online Chemventory™ data-

base you need to Create an Account.  Click the “Sign Up” link on 

the upper right corner of the page, fill out the required account 

informaƟon, and click “Create Account.”  If you already have an 

account for the Flinn ScienƟfic online store, you may use that 

same email address and password for Online Chemventory, and 

you do not need to create a new account.  

Users who have an account for the Flinn ScienƟfic online store 

may use that same email address and password to log in to 

Online Chemventory™.  Click the “Log In” link on the upper 

right corner of the page, and fill in the required login fields.  

Note: Users who have an account setup with our GHS and Lab 

Safety Video training site will need to create a separate account 

for Online Chemventory™. 

Log In and Sign up 
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Once you have signed up and/or logged in, click on the 

“AcƟvate Your RegistraƟon Key” buƩon.  On the registraƟon 

key acƟvaƟon page, select the “Create New Database” opƟon.  

AcƟvate Your Account RegistraƟon Key 

When you purchase a registraƟon key from Flinn ScienƟfic, you 

are sent an email with an 8-digit registraƟon key code.  To acƟ-

vate your Online Chemventory™ database, you will need to give 

it a name. This name should be a unique idenƟfier of the data-

base, such as “GVHS Chemical Inventory”. You will also need to 

enter the school or district name along with the 8-digit registra-

Ɵon key code that was included in your email.  

Note : If you are acƟvaƟng mulƟple databases for different locaƟons within 

a university or district, you should select the “Create a New Database” op‐

Ɵon and give each database a unique name. If you select the same database 

mulƟple Ɵmes, subsequent days will be added to the selected database li‐

cense.  
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Extending your Database License 

If your Online Chemventory database has expired, or is about 

to expire you can extend your license terms by adding addiƟon-

al days through the “AcƟvate a RegistraƟon Key” Page. 

Select the “Add to Current Database” opƟon and enter a new   

8-digit registraƟon code. This will extend your license.   
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Complete the following steps to acƟvate mulƟple Online 

Chemventory databases: 

1)  Select the “Home” buƩon and then select “AcƟvate Your 

RegistraƟon Key”. 

2)  Select the “Create New Database” opƟon. 

3)  Name your database, add your school or district name, and 

add your 8-digit acƟvaƟon key.  

AcƟvaƟng and Accessing MulƟple Databases 

‐ 6 ‐ 

Access and Manage MulƟple Databases 

You will be brought to the “Choose a Database” page if you are 

the member of more than one Online Chemventory database. 

From this page you will be able to navigate to all linked data-

bases.  

The “Choose a Database” page may always be accessed while in 

the program by selecƟng the database name at the top of the 

page. 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Adding Chemicals to Your Inventory 

From your inventory page, click on the “Add a Chemical or Kit” 

buƩon in the gray navigaƟon bar.  

To search by keyword, enter the chemical you are looking for, 

select the chemical type from the dropdown list, and click or 

tap “Search”.  Chemical types are as follows: 

All chemicals and kits 

Catalog Chemical—Chemicals listed for sale in the Flinn catalog. 

Flinn Kits—Chemical Kits that Flinn sells. 

Kit Components—Chemicals that are included in Flinn kits. 

If you cannot find a chemical that you want to add in the 

search, click the “Add Manually” link to fill in the necessary in-

formaƟon. 

See page 8 to find out how to use the “Add From a List”       

funcƟon. 
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Adding Chemicals to Your Inventory, 

conƟnued on next page 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Adding Chemicals to Your Inventory, conƟnued 

When seƫng up your iniƟal inventory, or if you have a list of 

chemical names or Flinn catalog numbers, you can save Ɵme by 

using the “Add a Chemical From a List” funcƟon.  

Scroll through a list of over 2,400 Flinn catalog chemicals and 

1,800 Flinn kit component chemicals.  Check the box next to 

any chemical that you have in your store room.  AŌer all your 

chemicals are selected, select “Add to Inventory” at the boƩom 

of the page. The chemicals you selected will be added to your 

inventory database. To add locaƟon and quanƟty on hand, fol-

low the steps from page 12 in this document.  
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Adding Chemicals to Your Inventory, 

conƟnued on next page 
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Adding Chemicals to Your Inventory, conƟnued 

If you add a chemical from the keyword search or Flinn chemi-

cal list, the chemical informaƟon will be populated for you.  

Some chemicals will not have informaƟon in every field, for ex-

ample not every chemical has a synomym, formula or CAS#.  

Adding a chemical manually will provide you with blank data 

fields to fill in. No fields on this page are mandatory, and may 

be customized as you see fit.  

Inventory InformaƟon will need to be filled in for all chemicals 

if they were added manually or from a Flinn chemical search. 

The only informaƟon that is required for your inventory is 

amount on hand and minimum re-order amount.   

Adding a Safety Data Sheet (SDS) for non‐Flinn chemicals: If 

you manually add a chemical that is not from Flinn, you can link 

a Safety Data Sheet on the Chemical InformaƟon page. In the 

SDS InformaƟon data entry field on the boƩom right corner of 

the page, you may enter a URL link to any SDS PDF or web link 

that is available online. The easiest way to find SDS for your 

chemical is to search “example (chemical name) SDS” in 

Google. For more details on this step click www.flinnsci.com/

Documents/Chemventory/FindSDS.pdf 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Viewing Chemical InformaƟon 

AŌer you have added chemicals to your inventory, the detailed 

informaƟon that you entered can be viewed by clicking on the 

chemical name in your list. 

On the Chemical InformaƟon page, you will be able to complete 

the following tasks for the chemical lisƟng shown on the 

screen: Edit Info, Add to Label Print Queue, Add to a Purchase 

List, Print Chemical Info.  The links for these acƟon items can 

be found in the gray navigaƟon bar.  

Note: Flinn kit component chemicals cannot be added to a pur‐

chase list for re‐ordering.  

Detailed chemical informaƟon, a link to the SDS for Flinn chemi-

cals, and detailed inventory informaƟon can be viewed on this 

screen. 

‐ 10 ‐ 

(800) 452-1261    ·    Fax (866) 452-1436    ·    P.O. Box 219    ·    Batavia, IL 60510    ·    Email: flinn@flinnsci.com    ·    

© 2016 Flinn Scientific, Inc. All Rights Reserved. “Your Safer Source for Sci-



Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

EdiƟng Chemical InformaƟon 

The edit chemical page will allow you to make changes to any 

of the data fields for a parƟcular chemical. In most cases the 

chemical informaƟon will not change over Ɵme, but you may 

choose to add more detail aŌer the chemical is iniƟally added.  

Note: If you add a Flinn chemical from the Keyword search or 

the Flinn chemical selecƟon page, you will not be able to 

change the GHS signal word, Hazard Statement, or GHS Picto‐

grams. Only chemicals that are added manually allow these 

fields to be modified. 

The edit chemical page also gives you the opportunity to up-

date the quanƟty and locaƟon of that parƟcular chemical.   
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

EdiƟng QuanƟty on Hand 

To change the amount on hand for a chemical, click on the 

amount for the chemical lisƟng you would like to update.  

To change the  quanƟty: 

1)  Click on the drop-down box to select if you want to add or 

remove from your current quanƟty on hand.  

2)  Enter the amount that you will be adding or removing. 

3)  Update any of the locaƟon informaƟon for the selected 

chemical. 

4)  Click Submit. 

Note: You can view the update history on the QuanƟty on Hand 

page.  AnyƟme a chemical is added or when the quanƟty is 

changed a record will be listed with the Date, User Name, and 

the change that was made.  
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Adding Flinn Kits to Your Inventory 

Flinn chemical kits can be added to inventory using the “From a 

List” funcƟon, or the keyword funcƟon as shown to the leŌ. 

When using the keyword funcƟon select the chemical kit which 

you would like to add to your inventory. Chemical kits can be 

added to your shelf as packaged by Flinn. Once a kit box has 

been opened all kit components should be stored by Flinn com-

paƟble family. 

AŌer selecƟng a kit, you will be shown a page that lists all the 

chemicals included in that kit. This page is also where you will 

add the locaƟon informaƟon for this kit. 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Managing Kits in Your Inventory 

You can access your detailed kit informaƟon by selecƟng the kit 

name in your inventory list.  

Tip: Use the keyword search of your inventory and type “Kit”. 

This will provide you with a list of all the kits in your inventory.  

The main kit informaƟon page shows the chemicals that are 

included and the quanƟty. The following six funcƟons can be 

completed on this page: 

 Edit Kit Info 

 Add to a Purchase List 

 Print Kit Info 

 Add Kit Chemicals to Inventory  

 View Kit Component Chemical InformaƟon 

 View SDS for Kit Component Chemicals 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Managing Kits in Your Inventory 

Kits from Flinn that are unopened may remain stored on your 

shelf as packaged.  AŌer a kit has been opened, any unused 

chemical should be stored in accordance to the Flinn ScienƟfic 

storage paƩern. A storage code is listed on all Flinn kit compo-

nent chemical boƩles.  

AŌer a kit has been opened, select the “Add These Chemicals 

to Inventory” buƩon.  
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The kit lisƟng will be removed from your inventory list, and the 

kit components from that kit will be added to your inventory 

for management. 

Enter the kit catalog number in the inventory search field to 

locate kit component chemicals that have been added to your 

inventory from a kit.  

From here you can delete chemicals that were completely used 

and update quanƟty on hand for those chemicals sƟll in stock.  



Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Inventory Page Features—Inventory Search 

A keyword search of the inventory is located directly above 

your inventory list. The keyword search scans all data fields of 

the inventory for an exact match.  
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The number of search results will display as shown to the leŌ 

circled in red. Any funcƟons completed in the list will pertain to 

only these search results unƟl the page is refreshed or the 

“show all” buƩon is selected as shown to the leŌ.  



Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Inventory Page Features—Inventory List FuncƟons 

The Inventory List FuncƟon allows you to perform tasks for 

mulƟple chemicals at one Ɵme. You may select One or mulƟ-

ple chemicals in your list by checking the dialog box as shown 

to the leŌ in red.  You may also select the enƟre list by using 

the “Select All” opƟon.  

Tip: If you have done a keyword search and only a selected 

amount of chemicals from your inventory list are displayed, 

you may check “All” and the funcƟon will only perform a 

specified task for the chemicals listed in your search results.  
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The following tasks can be completed for all selected chemicals 

using the Inventory List FuncƟon: 

 Delete Chemical LisƟngs 

 Print Inventory List 

 Email Inventory List 

 Print SDS 

 Send to Label Print Queue 

 Send to Purchase List 

When choosing “Delete LisƟngs” you will be given a prompt 

verifying that you want to delete the selected number of chem-

icals. Once deleted, InformaƟon cannot be restored.  



Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Inventory Page Features—SorƟng Your Inventory 

Two opƟons are available to sort your inventory. The first op-

Ɵon is to use the sorƟng arrows located next to the Ɵtles in 

the header of your inventory list. The arrows will sort the list 

AlphabeƟcally A-Z or Z-A for that column.  

When your inventory page is refreshed the list will restore to 

default sort, which is the order in which the chemicals were 

added to the inventory.  
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The second opƟon is to custom sort your inventory. When us-

ing this method you will be able sort your list by three levels. 

For example, sort first by storeroom locaƟon, then by shelf lo-

caƟon, then by chemical name.  



Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Inventory Page Features—ExporƟng Inventory 

Your full inventory can be exported into a .CSV file that can be 

opened in Excel.  

It is recommended that you export a copy of your database 

from Ɵme to Ɵme depending on how oŌen you update your 

inventory.  

Flinn ScienƟfic backs up the Chemventory program as a whole 

nightly, but can only restore the enƟre applicaƟon if it were to 

go down. Individual inventory databases cannot be restored if 

a user unintenƟonally deletes some or all chemical lisƟngs.  
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24 columns of informaƟon are exported. If this file is saved on 

your local machine it can be imported at a future date. All data 

including GHS informaƟon is included in an Online Chemvento-

ry export. 



Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Inventory Page Features—ImporƟng Inventory 

Two types of import are available in Online Chemventory: 

1)  A database that has been exported from Online Chemven-

tory can be imported back into the program. When a file is 

imported from Excel the lisƟngs will append to the end of 

your Online Chemventory list.  

 

2)  Users of previous disc based versions of Chemventory have 

the opportunity to export data from those programs and 

import the informaƟon into Online Chemventory. Full im-

port instrucƟons are included on pages 39-45 of this docu-

ment.  
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

PrinƟng Labels  

There are three opƟons for prinƟng labels: 

1) From the Chemical InformaƟon page click the “Add to Label 

Print Queue” buƩon on the gray navigaƟon bar.  Skip to step 3 

on page 23 to view the next step for prinƟng this label. 

2) AŌer you are logged in, click the “Label Print Queue” buƩon 

on the green navigaƟon bar. Once on the Chemical Labeling 

page, click the “Create a Label” buƩon on the gray navigaƟon 

bar. Skip to step 3 on page 23 to view how to create a manual 

label and the next step for prinƟng this label. 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

PrinƟng Labels, conƟnued 

3)  Follow the steps below to search for a Flinn chemical that 

you want to add to your Label Print Queue: 

AŌer you are logged in click the “Label Print Queue” buƩon on 

the green navigaƟon bar.  

Once on the Chemical Labeling page click the “Create a Label” 

buƩon on the gray navigaƟon bar. 

Click on the “Select a Flinn Chemical.”  

Enter your chemical name or Flinn catalog number and click 

search.  Your results will display below. Click the name of the 

chemical you would like to add to your Label Print Queue.  
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

PrinƟng Labels, conƟnued 

Choose to print a chemical label or a chemical soluƟon label: 

1)  A “chemical label” is used for any chemical or soluƟon that 

was purchased from Flinn or another supplier.  

2)  If you added a chemical from your inventory list or the Flinn 

chemical search the chemical informaƟon will be pre-

loaded.  

3)  When creaƟng a label manually, you will have the freedom 

to fill in all the fields that you feel necessary. If you need 

GHS informaƟon for a manually created label, you can find 

it on the SDS for that chemical. Search all Flinn SDS at 

hƩp://www.flinnsci.com/msds-search.aspx  

4)  Click “Add to List” to send to your print queue. 

When creaƟng a chemical soluƟon to use in your laboratory, 

you have the opƟon to print a “chemical soluƟon label.” When 

creaƟng a chemical soluƟon label you will have the freedom to 

fill in all the fields that you feel necessary. If you need GHS in-

formaƟon for a chemical soluƟon label, you can find it on the 

Safety Data Sheet for that chemical. Search all Flinn SDS at 

hƩp://www.flinnsci.com/msds-search.aspx. 

Note: GHS pictograms, Signal Words, and Hazard InformaƟon 

will only be pre‐populated for chemicals that were added via 

the Flinn chemical search, or for those chemicals added from 

your inventory that have Flinn catalog numbers listed.  
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

PrinƟng Labels, conƟnued 

We offer three formaƫng sizes for chemical labels: 

 Avery Label 5163 2" x 4" (Flinn Catalog #AP4694) 

 Avery Label 5360 1‐1/2" x 2‐13/16" (Flinn Catalog #AP6330) 

 Chemical Resistant 2” x 4” (Flinn Catalog #AP7920) 

 

You may select which size label you would like to print from 

the dropdown box.  

 Avery labels for these sizes are available from Flinn hƩp://

www.flinnsci.com/store/Scripts/prodView.asp?

idproduct=15033, or from most office supply stores. 

 Any label that you created in the previous step and “Added to 

List” will show up in your Label Print Queue.  

To add a chemical from your queue to the print page set-up, 

simply click the name of the chemical and that Ɵtle will appear 

in the first available label spot on the page. You can select the 

chemical Ɵtle mulƟple Ɵmes if you would like to print mulƟple 

labels.  

To move a chemical to a different spot on the label sheet, click 

on the green box for that chemical in the print page set-up.  

That lisƟng will be moved to the next available spot leaving a 

red square as a blank space. You can conƟnue to click the green 

box unƟl it is formaƩed into the label spot where you would 

like it to print.   
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PrinƟng Labels, conƟnued 

If you need to remove items from your print page set-up, click 

on the “Clear Selected items” buƩon under your chemical list in 

the Label Print Queue. The print page set-up will then be 

cleared.  

 To edit chemicals in your Label Print Queue, click on the 

keyboard image next to the red X.   

 To remove an item from your Label Print Queue, click on 

the red X for that chemical lisƟng. 

 To Print your labels, click on the “Print” buƩon underneath 

the print page set-up.  

AŌer selecƟng the print buƩon on the previous page, a .aspx 

file will open up.  This file will most likely be opened in your 

browsers Adobe PDF reader. Labels can then be printed using 

the print selecƟon in the Adobe reader. 

See the next two pages for informaƟon about aligning labels 

for PrinƟng. 

Note: If you do not have Adobe Acrobat reader installed on 

your device, you can download the latest version for free here  

hƩps://get.adobe.com/reader/ 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Aligning Chemical Labels for PrinƟng 

For labels that are not properly aligning follow the steps below 

to update PDF printer seƫngs.  

1) Select the Print Icon in your browsers Adobe PDF reader.  

2) In your print selecƟon window, select “Save as PDF”. Exam-

ple to the leŌ shows view from Google Chrome.  

3) Save the PDF file to your desktop of another accessible fold-

er on your device.  
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Aligning Chemical Labels for PrinƟng 

4) Open the PDF that was 

saved to your computer 

and select the print Icon.  

5) In the Page Size and Handling secƟon, select 

“Actual Size”. 

 

6) In the orientaƟon secƟon, select “Portrait”. 

 

7) Print Labels 

 

Note: Chemical informaƟon may run all the 

way to the edge of a label for certain chemi‐

cals. Make sure label sheets are properly lined 

up when feeding into your printer. 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Purchase Lists  

When you are running low on a chemical, you can add that 

chemical to a purchase list. Select the “Add to Purchase List” 

buƩon on your chemical informaƟon page.  

If you have a Flinn catalog number listed with the chemical you 

selected, you will be able to select the quanƟty as well as which 

purchase list you would like to add to.  
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Purchase Lists, conƟnued 

If you have not yet created a purchase list, or if you would like 

to create a new purchase list, select “Create a new list” in the 

drop-down box. Enter a name for that list and click “Add to Pur-

chase List.”  

If you do not have a Flinn catalog number listed with a chemical 

in your inventory, you can use our Flinn chemical search to find 

a comparable chemical. Either scroll through the alphabeƟcal 

list or use the keyword search. When you find a chemical that 

you want to add, click the chemical name and go through the 

step noted at the top of this page.  
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Purchase Lists, conƟnued 

Your purchase list/s can be viewed by clicking the “Purchase 

Lists” buƩon in the green navigaƟon bar.  You will be able to 

remove items from the purchase list or delete the enƟre list 

from this page.  

To print a purchase list you will need to select which chemicals 

should be included, or select all if you want to print the enƟre 

list.  AŌer chemicals are selected, click the Print Purchase List 

BuƩon. 
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Purchase Lists, conƟnued 

A print window will open in your browser allowing you to print your Purchase list.  
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Redeem an Invite Code 

When you are invited to join an Online Chemventory™ data-

base, you will receive an email from the person who set up the 

database.  

There will be a link in the email that takes you to the log in page 

for Online Chemventory™.  If you do not already have an ac-

count, click the “Sign Up Here” link.  

AŌer you are logged in The “Redeem Invite” box will open up 

and  your invite code will be pre-populated.   

 

Note: You can always access the Redeem Inivite page by click‐

ing the “Redeem Invite” buƩon in the gray navigaƟon bar of the 

home page. Your invitaƟon code will be listed in your invite 

email. 

Once your invite has been redeemed, you can click on the 

name of the database to access the inventory. 
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Manage Users 

A user who has acƟvated a registraƟon key is automaƟcally giv-

en the role of database administrator. A database administra-

tor will have access to manage users within Online Chemvento-

ry™, where they can change the role of current users or invite 

new users.   

There are three levels of access or “Roles” that a database ad-

ministrator can assign to new users or current users:  

Database Administrator—Add chemicals, delete chemicals, up-
date inventory quanƟty, add chemicals to a purchase list, cre-
ate and print GHS labels, invite new users, change the role of 
current users, and disable/enable users.  
 

Normal User —Add chemicals, delete chemicals, update inven-
tory quanƟty, add chemicals to a purchase list, and create and 
print GHS labels. This is the role that is recommended for most 
users you invite to join your Online Chemventory™ database. 
 

View Only—The only permissions given to a view-only user are 

the ability to view, print, email, or export an inventory list. A 

view-only user will not be able to make changes to inventory 

items and will not be able to print GHS labels. Your school prin-

cipal, safety officer at the district, or even the local fire chief are 

examples of individuals that should be given this role.  
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Invite New Users 

A database administrator within an Online Chemventory™ da-

tabase will also have the ability to invite new users to access 

their database. Click the “Invite New Users” buƩon in the gray 

navigaƟon bar.  

Enter the invitee’s first name, last name, and email address.  

There are three levels of access or “Roles” that a database ad-

ministrator can assign to an invited users.  

Database Administrator—Add chemicals, delete chemicals, up-
date inventory quanƟty, add chemicals to a purchase list, cre-
ate and print GHS labels, invite new users, change the role of 
current users, and disable users.  
 

Normal User —Add chemicals, delete chemicals, update inven-
tory quanƟty, add chemicals to a purchase list, and create and 
print GHS labels. This is the role that is recommended for most 
users you invite to join your Online Chemventory™ database. 
 

View Only—The only permissions given to a view-only user are 

the ability to view, print, email, or export an inventory list. A 

view-only user will not be able to make changes to inventory 

items and will not be able to print GHS labels. Your school prin-

cipal, safety officer at the district, or even the local fire chief are 

examples of individuals that should be given this role.  
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View and Edit User InformaƟon 

To view and update your user informaƟon, click on your email 

address listed on the top of the page aŌer you have logged in. 

You can view your user informaƟon on the User Details page as 

well as switch the database that you are working in (if you are a 

member of more than one). To update anything on this page, 

click “Edit User InformaƟon.” 

On the Edit User page, you can update any of your user infor-

maƟon including email address/Log In ID and password. 

‐ 35 ‐ 

(800) 452-1261    ·    Fax (866) 452-1436    ·    P.O. Box 219    ·    Batavia, IL 60510    ·    Email: flinn@flinnsci.com    ·    

© 2016 Flinn Scientific, Inc. All Rights Reserved. “Your Safer Source for Sci-



Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Linking MulƟple Databases 

When your district has mulƟple schools with separate Online 

Chemventory™ databases, you can link access to all of these in 

one or more accounts. The two methods of linking databases 

are listed below: 

1)  A representaƟve at the district level may purchase a sepa-

rate Online Chemventory™ registraƟon key for each school 

that will use the program in their district. Flinn will email an 

individual registraƟon key for each of these schools. It does 

not maƩer which registraƟon key is used for which school.  

The district representaƟve can create an account and begin 

acƟvaƟng databases for each school with the registraƟon 

keys that were sent. Once the databases are all created The 

“Invite New Users” funcƟon can be used to invite teachers 

from each specific school to join a database. The person 

who setup the databases, will have access to each data-

base. To switch between databases, click the database 

name at the top of the page, which will take you to the 

Choose a Database page.  

2)  If individual schools within a district purchase their own 

registraƟon keys for Online Chemventory™, they will have 

the opportunity to invite users from both inside and outside 

the school via the “Invite New Users” funcƟon. A user may 

be invited to an unlimited amount of Online Chemventory™ 

databases. For example, if a district has four high schools, 

each school can invite the district safety officer to join their 

Online Chemventory™ database. The district safety officer 

would then have access to all four Online Chemventory™ 

databases. 
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Everything you need to know about Flinn Online Chemventory™ 

Need Help? Page 

When you have a quesƟon while using Flinn Online Chemvento-

ry™ you can usually find the answer by clicking the “Need 

Help?” buƩon on the gray navigaƟon bar. You will be brought 

directly to the help secƟon for the funcƟons on the page you 

are viewing.   

 

If the help secƟon does not answer your quesƟons, Flinn is al-

ways available to help.  

Please contact Online Chemventory™ support:  

(800) 452-1261 M-F 7:30 a.m.–5:00 p.m. CST 

chemventory@flinnsci.com 
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Import Data from Chemventory 8.0 and 5.5 

Step-by-step tutorial with screenshots for imporƟng your chemical inventory from our previous Chemven-

tory 8.0 and 5.5 disc based soŌware. 

1) Locate and open the Chemventory 8.0 or 5.5 program 

2) On the Chemventory Welcome Page click the “My Personal List of Chemicals” buƩon. 

Tutorials 
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3) When your personal list screen opens click the “File” tab on the upper leŌ corner of the window.  When 

the opƟon menu opens click on “Export Records” 

4) Choose a name for your export.  “Online Chemventory” is used in the example below.  The export file 

needs to be saved as a (.csv) file. Use the “Save as type” drowdown box to select Comma-Separated Text 

Files (.csv).  Choose a locaƟon in your computer to save this export file and click Save. 

Import Data from Chemventory 8.0 and 5.5 

Tutorials 
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5) The next few steps involve the “Specify Field Order for Export” window.  Begin by clicking the “Clear All” 

buƩon in the middle of the page. 

6) AŌer the Field Order column on the right side of the page is empty you may begin moving your export 

fields over.  These fields will need to be added in a specific order to ensure they import into the Online 

Chemventory program correctly. The first lisƟng to move is “Name”, click on that Ɵtle and then click “Move”. 

Import Data from Chemventory 8.0 and 5.5 

Tutorials 
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7) There are 16 fields that need to be moved over and should be listed in order as in the screenshot below.  

That order is Name, Synonym, Catalog #, Grade, Disposal #, CAS#, Class, CompaƟble Family, School, Classroom, 

Shelf LocaƟon, Unit of Measure, Last Used Date, Minimum Reorder, Amount on Hand,  and User 1.   

8) Double check that all fields have been moved over in the correct order, also verify that the “Don’t format 

output” box is checked.  Click the Export buƩon which will save the file to the locaƟon you specified in step 4. 

Import Data from Chemventory 8.0 and 5.5 

Tutorials 
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9) Once your export file from your Chemventory Disc is saved to your computer you can login to the Online 

Chemventory program at hƩp://chemventory.flinnsci.com.  Open the database in which you would like to   

import your data.  From the inventory page in that database you can click on the “Import” buƩon as show   

below. Please note that you must purchase an Online Chemvenory RegistraƟon key and acƟvate an Online 

Chemventory database before you can import data.  

Import Data from Chemventory 8.0 and 5.5 
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10) Click the “Browse” buƩon as shown on screenshot #1 below.  This will allow you to search your computer 

for the .CSV file that you exported from the Chemventory 8.0 or 5.5 soŌware.  Once you find the file, select the 

Ɵtle and click “Open” as show in screenshot #2 below.  Once the file is selected click the “Import” buƩon.  

Import Data from Chemventory 8.0 and 5.5 
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11) Any informaƟon that was included in the 16 fields that you selected in step #7 will appear in your Online 

Chemventory™ Inventory list.  Imported chemicals will be added below any chemicals that are currently in   

your Online Chemventory™ database. 

Note: GHS pictograms, GHS hazard statements, and links to SDS will be added to all imported lisƟngs that in‐

clude a Flinn catalog number. You can view this informaƟon on the chemical informaƟon page in Online 

Chemventory™.   

Import Data from Chemventory 8.0 and 5.5 
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